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MHHOBPHAYKH POCCHH YTBEPXIAIO
Opcknii
rYMaHHTAPHO-TeXHOJI0rHYeCKHii Pextop mHcTuTyTA
HHCTHTYT (huimas) Py e I'.A. MenekecoB
(denepaabHOro rocy1apcTBeHHOI0 yE
0I0/IZK€THOT0 00PA30BATEILHOIO YUPEKIACHHS TIPUHATO

BBICIIEro 00pa3oBaHus |
«Open0yprexuii rocyiapcTBenHsiii yausepeurer»  PellieHreM Y4EHOro coBera

(Opckuii ryMAHUTAPHO-TEXHOJIOTHYECKH I or ¢ Lyt 2ery z.
uHCTHTYT (Puianan) OTY) POTOKO No B
NOJOXEHHE |

U035 SE N LYK
r. Opck 4
=

- O6 otnene Gyxranrepuu

1. O0mue moJ1oskeHus
1.1. Hactosimee IlomoxxeHue perynupyer nesT€IbHOCTh OTHENA OyxranTepuu

Opckoro ryMaHHMTapHO-TeXHOJOTHYeckoro wuHctutyTta (¢Quimana) OI'Y (mamee —
MHCTUTYT) B YaCTU Pear3aliy LeJel 1 3a1a4, BOJIOXKEHHbIX Ha OTHeN OyXIanTepHH.

1.2. Otmen Oyxrantepuu sBIAETCS CTPYKTYPHBIM IOpa3AeieHieM HHCTUTYTA.

1.3. CokpaleHHoe HanMeHoBaHue oTaeja 6yxrantepun — OBb.

1.4. Otnen Gyxrantepuy MOJYUHSIETCS HEIOCPEICTBEHHO PEKTOPY UHCTUTYTA.

1.5. B cBOEH neATenbHOCTH OTeN OyXrainTepu pyKOBOACTBYETCS:

- OenepabHBIM 3aKOHOM «O OYXTalTepcKOM ydeTey;

- bromxetHeIM KOZtekcoM Poccuiickoit enepanmm;

- HanoroseiM xogexcom Poccuiickoit @eneparuy;

- IICUCTBYIOIIUM 3aKOHomaTenbcTBOM Poccuiickoit Denepalivii, HOpMATHUBHOM,
METOIMYECKON M TEXHUYECKOM NOKyMEHTalMel, perilaMeHTUPYIOIiell OyXTraaTepcKyro
JIeSITEIbHOCTD;

- YcraBoM OpeHOyprckoro rocyIapcTBEHHOTO YHHUBEPCHTETA;
- [Tonoxxennem 06 OpckoM TIyMaHUTapHO-TEXHOJOTMYECKOM  WHCTUTYTE

(punmane) OI'Y;,
- JIOKaJIbHBIMH HOPMATHUBHBIMU aKTaM{ MHCTUTYTA U YHUBEPCUTETA,;
- IpaBUJIaMU BHYTPEHHETO PacIopsKa,;
- HHCTpYKLHEN 1O BEJICHHIO JIeJIOTIPOU3BOICTBA;

- HacTosuM [lonoxxeHneMm.
1.6. Otnen OyxranTepuu UMeET IedaTh CO CBOMM HaUMEHOBaHHEM.



2. PyKoBOACTBO H CTPYKTypa

2.1. OnepaTBHOE  PYKOBOIACTBO  JEATENBHOCTHIO  OT/eNa Oyxrantepuu
OCYIICCTBIISICT IJIaBHBIA OyXrantep, KOTOPBI aJMUHUCTPATHBHO MONUMHEH pEKTOPY
UHCTUTYTA. v

2.2.I'naBHplii  OyXralTep HasHAyaeTcs M OCBOOOXKHAETCS OT 3aHHMAEMOR
AOJDKHOCTH MTPUKA30M PEKTOPA UHCTHTYTA.

2.3. CIpyKkTypy ¥ INTAaTHYIO 4YHCICHHOCTH OTHAeNa OyXranaTepHu yTBEpXKIaeT
PEKTOp HHCTUTYTA 10 MPEACTABIEHHUIO [NIABHOTO OyXranTepa.

2.4. Pacupenenenne 00s3aHHOCTEH MeXIy paGOTHHKAMH OTHea Oyxrantepuu
IPOU3BOJUTCS IJIaBHBIM OyXranaTepoM.

2.5. B cocTaB Oyxranrepuu BXOIAT:

- [NIaBHBIA Oyxranrep;

- 3aMECTHUTENb IJIaBHOr0 OyXrairepa;

- BeAlylui Oyxranrep;

- Oyxraunrep.

3. 3agauu

3.1. OGecnieyenne meneBoro u  3(QQEKTUBHOTO  HCIIOIb30BAHUS CpencTB
UHCTUTYTA.

3.2. Opranu3alliOHHOE ¥ METOJNYECKOE PYKOBOJCTBO OyXTalTepCKUM y4eTOM U
OTYETHOCTBIO 110 BCEM BHJIaM J€ATEIBHOCTH, 10 BCeM BHIaM (DMHAHCHPOBAHMUSI.

4. DyHKIHH OTea GyXrajarepuu

OyHKIMHE OTAeNa OyXranTepuy BBIPAXKAIOTCS Yepe3 NODKHOCTHBIE MHCTPYKIUH
pabOTHUKOB OTeTa OyXTalTepPHH.

4.1. ®opmMupoBaHHe YUETHO MOJUTHKU B COOTBETCTBHHY C 3aKOHOIATENBCTBOM O
OyXranTepckoM ydeTe W HCXOAS W3 CTPYKTYpsl U OCOGEHHOCTeM [esTeTbHOCTH
MHCTUTYTa, HEOOXOAMMOCTH 0becIieyeH s ero PUHAHCOBOH yCTONYHBOCTH.

4.2.Pabora mo mOArOTOBKE M MNPHHATHIO paboOYero IUIaHa CYeToB, (OpM
NIEPBUYHBIX YYETHBIX OKYMEHTOB, IIPHUMEHSIEMBIX JJIs O(QOPMIIEHUS XO3SHCTBEHHBIX
OIepanuii, Mo KOTOPLIM He IIPeyCMOTPEHBI THIIOBBIE (POPMBEI.

4.3. PazpaboTtka popM TOKyMEHTOB BHYTpeHHE!H 6yXTranTepcKoil OTIETHOCTH.

4.4. Obecnieuenne nopsifika IPOBEISHNST HHBEHTAPU3ALHA.

4.5. KOHTpOJIb 3a IpoBeIeHHeM X03SIHCTBEHHBIX ONepalii.

4.6. Obecrieuenne COONIONEHMS TEXHONOTMH OOpabOTKH  GyXraaTepckoil
MH(POPMAIMH U MOPsIIKa JOKYMEHTOO00pOTA.

4.7. Opranuzanusi 6yXraJaTepckoro y4eTa i OTYETHOCTH B MHCTUTYTE HA OCHOBE
MaKCHMaJIbHOH [EHTPalU3alik y4eTHO-BBIUUCIHUTEIbHBIX pPalboOT U IPUMEHEHHS
COBPEMEHHBIX  TEXHHUYECKUX  CpPEACTB U  HHOOPMAIMOHHBIX  TEXHOJIOTHl,
IIPOrPECCUBHBIX (POPM U METOJIOB y4eTa M KOHTPOJIS.

4.3. DopMHUpOBaHUE W CBOEBPEMEHHOE IIPEIOCTABIEHHE BBIIICCTOSIIAM |
KOHTPOJIMPYIOIIUM  OpraHM3alusAM MOJHOM M  JOCTOBEPHOW  OyXranrepckoi
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UHQOpMaLUU O AESITeIbHOCTH WHCTUTYTA, €r0 HMYIIECTBEHHOTO MOJOXKEHHS, JOX0AaX
U pacxojax.

4.9. Pazpabotka U  oOCyIIeCTBIeHHE MEpONPHUATHN, HaIpaBlIeHHBIX Ha
yKperieHne (GUHaHCOBOM JUCITUILIHHBL

4.10. Yaer umymecTtBa, O00S3aTENbCTB U XO3SMCTBEHHBIX  OINEpallui,
IIOCTYIAIOIIUX OCHOBHBIX CpPENCTB, TOBAapPHO-MaTepUalIbHBIX LIEHHOCTEH M JIEHEXHBIX
CPEICTB.

4.11. CBoeBpeMEHHOE OTpaXeHHE Ha cueTax OyXrajaTepCKOIo ydeTa OIepaluid,
CBSI3aHHBIX C JABM)XKEHHEM OCHOBHBIX CPEJICTB, TOBapHO-MAaTepPUATBHBIX IEHHOCTEH U
TIEHEXXHBIX CPENICTB.

4.12. Yyer peaym3zaiuu MPOMYKLHH, BBITIOJHEHHS] paboT (ycnyr), pe3ylbTaToB
(MHAHCOBO-XO3SIMICTBEHHOM  JESATENFHOCTA HMHCTHTYT2, a TakkKe (UHAHCOBBIX,
pPAcCYEeTHBIX ¥ KPEIUTHBIX ONEpaIvi.

4.13. CBoeBpeMeHHOE U NIPaBUIIBHOE OQOpMIIEHHE JOKYMEHTOB.

4.14. OGecrieueHre pac4eToB 10 3apaboTHOM IIaTe.

4.15. IlpaBunpHOEe HaAuWClIeHWE U IIepeUyuCIeHWe HaJloroB U CcOOpoB B
benepanbHBIA, pPETHOHAJIBHBIA W MECTHBIH OFOIKETHI, CTPaxOBBIX B3HOCOB B
roCylapCTBEHHBIE BHEOIO[XKETHBIEC COIIUANIbHBIE (DOHIBI.

4.16. IlpoBenenne SKOHOMHYECKOTO aHainW3a (UHAHCOBO-XO3SMCTBEHHOM
IeSITeIPHOCTH WHCTUTYTa IO JAaHHBIM OYyXTaJTepCKOTo y4deTa U OTYETHOCTH B LIEJISIX
BBISIBJICHUSI BHYTPUXO3SICTBEHHBIX  PE3€pPBOB, yCTpaHEeHUs oTephb 17§
HENPOU3BOJCTBEHHBIX 3aTpar.

4.17. llpunatie Mep 0O MNPENYNPEXKICHUIO  HENOCTad, HE3aKOHHOTO
pacxoOBaHMsI JEHE)XKHBIX CPEACTB U TOBAPHO-MAaTEPUAIBHBIX LIEHHOCTEH, HapyLIeHU
(bMHAHCOBOIO U XO35WCTBEHHOI'O 3aKOHOAATEIILCTBA.

4.18. OcymiecTBiaeHHE KOHTPOJS M y4deTa IO 3aKJFOUYEHHBIM [OCYAapCTBEHHBIM
KOHTpaKTaM, XO3SHCTBEHHBIM JIOTOBOpaM, TPYAOBBIM JOTrOBOpaM U CBOEBPEMEHHOMY
o0ecrieueHHUIO BRIMTOTHEHHS (PMHAHCOBBIX 0053aTEIbCTB.

4.19. OcyuiecTBieHue KOHTPOJIS 3a BBITIOJIHEHAEM (bUHAHCOBOTO
3aKOHOJATENbCTBA M HOPMATHBHBIX JOKYMEHTOB, PErJaMEHTHPYIOIIHUX LEeJIeBOe
HCITOJI30BaHMEe OIOJIKETHBIX CPEJICTB, CPEJICTB OT MPUHOCAIIEH AOXOM AEATEIbHOCTH U
YeTKOW OpraHu3aluy OyXraaTepcKoro yJyera.

4.20. Benenne ydeTa JOBENEHHBIX JO HMHCTUTyTa CyMM OOJKETHBIX
aCCUTHOBaHUH M CyOCHINN HA TEKYIIHi (PMHAHCOBBINA O/l U MJIAHOBBIM IEPUOI.

4.21. IlpencraBieHrne B YCTaHOBJICHHBIE CpOKM MUHHCTEpCTBY 0Opa3oBaHUS H
Hayku Poccuiickoit @enepanum corjalleHdss Ha IIepeduciieHHe cyOcunuil u3
(enepanrbHOTO OFOKETA HA TEKYLIUH (PMHAHCOBBIN TOA.

4.22. ®opMHpoBaHUE AE B COOTBETCTBUM C YTBEPKAECHHOM HOMEHKIIATYPOM,
obecrieueHre UX COXPaHHOCTH.

5. IIpaBa

Otxen OyxraiTepuH, B JIUIE [IaBHOTO Oyxranrepa, UMeeT IIpaBo:

5.1. 3ampammBare M [OJdydYaTh  HEOOXOAMMBIE  HMH(QOpPMAalMOHHBIE U
AaHAJIWTUYECKHE MaTepHalbl OT PYKOBOJUTENEH CTPYKTYPHBIX IOApa3JeleHHiM
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UHCTUTYTa HEOOXOAMMBIX JUIS OCYIIEeCTBJICHHs pabOTHI, BXOASIIEH B KOMIIETEHIUIO
oThena OyXralTepuH.

5.2. B paMmkax cBOeH KOMIIETEHLUH CaMOCTOSATENBHO OpPraHU3O0BBIBATH paboTy
oTfena OyXrajJiTepru B COOTBETCTBHUH C BO3JIOXKCHHBIMU Ha HETO (DYHKITHSIMH.

5.3. IIpoBomuTE preM rpaxiaH U KOHCYJIBTAI[UH 10 BOITPOCaM CBOEH KOMIIETEHIIHIH.

5.4. TpeboBath OT pabOTHUKOB OTHAeNa OyXraJTepud K PYKOBOIUTENIEH
CTPYKTYPHBIX IIOApAa3/IeJICHUA NHCTUTYTA BBIIIOJHEHUS YKa3aHUU OTena OyXraaTepuu
B Ipefienax GyHKIHH, MPeyCMOTPEHHBIX JaHHBIM TOJIOKEHUEM.

5.5. BHOCHTh mipefyioxeHus PeKTOpy MO COBEPIIEHCTBOBAHHUIO OYXTalITEPCKOIO
ydeTa U (UHAHCOBO-XO3SIMICTBEHHOH EATEIbHOCTH HHCTUTYTA.

5.6. BEIXOOUTE C MOpPEeaokKEHUSIMH K PEKTOpPY HHCTUTYTa O MOOLIPEHUU
COTPYZHHUKOB OTZAeNa OyXrajlTepuu, a Takke O MPUMEHEHHH K HUM TUCIHUILTHHAPHBIX
B3BICKAHUH,

5.7.1lo nopydeHuro peKTopa NpPUHUMATh ydacTHe B paboTe COBEINaHuiA,
CEMHUHApPOB B paMKaX KOMIIETEHIIUH OTAella OyXTralTepuu.

6. OTBeTCTBEHHOCTbD

6.1. Ha rmaBHOTrO Oyxranrepa Bo3jiaraeTcsi OTBETCTBEHHOCTb 3a:

6.1.1. Opranuzamuio OyXraiaTepckoro yuera, OTBEYAIOLIEro TpeOOBaHUAM
JNEHCTBYIOILET0 3aKOHOAATENBCTRA.

6.1.2. JIoCTOBEpHOCTH JIAHHBIX OyXTaJITePCKOr0 y4eTa U OTYETHOCTH.

6.1.3. CBoeBpeMeHHOE 1 KaueCTBEHHOE IIpeICTaBlIeHNe OTUYETHOCTH.

6.1.4. He pasriameHue CBeIEHHI, COCTaBISIOIIAX OXPAHSIEMYIO HOPMAaTHMBHO-
IIPaBOBBIMM aKTaMHU TalHY.

6.1.5. Cobmonenue GuHAHCOBOU JUCHHUILIAHBIL.

6.1.6. CBoeBpeMeHHOE 1 KaueCTBEHHOE UCIIOHEHUE PHUKA30B PEKTOpa UHCTUTYTA.

6.1.7. 3a HeHamIeXKaIHe OOecreYeHrne MoKapHOH 0€30MaCHOCTH W BBITTOJIHEHHUS
MIPOTHBOITOKAPHBIX MEPONPUATHH, a TakXe 3a HecoOmoAeHue TpeOOBaHWA HOPM U
IpaBUJI OXpaHbI TPyJa B OTAeNe OyXraiaTepHH.

6.2. [IpaBa m 00S3aHHOCTH COTPYIHUKOB OTJeNa OyXTajuTepuu PeryIHpYyIOTCS
JeHCTBYIOIIMM 3aKOHOAATENIBCTBOM, JOJKHOCTHBIMA HHCTPYKLMSIMH, UX TPYIOBBIMH
JIOTOBOpaMH, MpaBUJIaMHd BHYTPEHHErO paclopsika, MpUKa3aMU U PACIOPSHKEHUSIMHA
pEKTOpa U UHBIMH HOPMAaTHBHBIMH U PACHOPSAIUTENbHBIMA JOKYMEHTAMHA UHCTUTYTA.

7. B3anMOOTHOILIIEHU A
J1s KadeCTBEHHOr0 M OIEPATUBHOIO BBIIIOJHEHUS CBOUX 3alad OTHel

OyXraaTepuH  OCYLIECTBJISET  B3aUMOJEHCTBHE C  JIIOOBIM  CTPYKTYPHBIM
noJipa3JeieHueM UHCTUTYTA.

8. Peopranuszanus v TMKBHAALHA

IpekpallleHne OesTENbHOCTH OTHeNa OyXrajlTephuH OCYIUECTBIAETCS IIyTEM €ro
JMKBUJAIMN WIH pEeOpraHU3alliid B COOTBETCTBHH C IPUKA30M PEKTOpa MHCTUTYTa Ha
OCHOBaHUU peIIEHUs Y UYEHOIO COBETA.



9. Ilopsinox
Mosoxenns.

9.1. Hacrosimee TTonoskenue IIPUHUMAETCs] Ha 3acefaHud YUeHOro coBeTa
MHCTUTYTa ¥ yTBEPXKAAETCS PEKTOPOM HHCTUTYTA.

9.2. smeHnenus k Hacrosmemy IlonoxeHuo o6cysxnaroTcs u NPUHUMAIOTCS Ha
3aceflannu Yyenoro CoBeTa U yTBepKIaloTes PEKTOPOM HHCTHTYTA.

IPHHATHSA,

YTBepikaeHus H H3MECHEHHHA

HaCTOHAIIero

4 ;/
I'naBnei Gyxrantep g N.B. Koanesa
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