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MHHOBPHAYKH POCCUMA YTBEPXIAIO
Opcknii
rYMaHHTAPHO-TEXHOJIOr HYEeCKHii Pextop mHcTHTyTA
HHCTHTYT (huinas) P e I'.A. MenekecoB
(denepaabHOro rocy1apcTBeHHOI0 yE
0I0/IZKETHOT0 00PA30BATEILHOTO YUPEKICHHS TTPUHATO

BbICIIEro 00pa3oBaHHs :
«Open0yprckuii rocyJapcTBeHHbI yHHBepeuTer»  PellleHneM Y4YE€HOro cosera

(Opckuii ryMAHUTAPHO-TEXHOJIOTHYECKH I or & LAyt -ytf?é%?‘/_
uHCTHTYT (Puianan) OTY) POTOKOM No - B
IHOJMJOXEHMUE
O3S N 2K
r. Opck -

- O6 otnene Gyxranrepuu B

1. O61ue moJioKeHHs

1.1. Hacrosimee Ilonoxkenue perymupyeT AESTENBHOCTh OTAeNa OyXranTepuu
Opckoro rymMaHMTapHO-TeXHOJOrHYeckoro wuHctutyTta (¢Quimana) OI'Y (mamee —
MHCTUTYT) B YaCTH pear3alliy LeJel 1 3a1a4, BO3JIOXKEHHbIX Ha OTHeN OyXIalTepHH.

1.2. Otmen Oyxrantepuu sBIAETCS CTPYKTYPHBIM ITOpa3ieleHieM HHCTUTYTA.

1.3. CokpalenHoe HanMeHoBaHue oTaeja 6yxrantepun — OB.

1.4. Ornen Gyxrantepur MOJYUHSIETCS HEIOCPEICTBEHHO PEKTOPY UHCTUTYTA.

1.5. B cBOEH neATenbHOCTH OTeN OyXrainTepuu pyKOBOACTBYETCS:

- OenepanbHBIM 3aKOHOM «O OYXTalITepCKOM yUeTey;

- bromxeTHeIM KOZtekcoM Poccuiickoit enepanmm;

- HanoroseiM xogexcom Poccuiickoit @eneparuy;

- IICUCTBYIOIIKUM 3aKOHomaTenbcTBOM Poccuiickoit Denepalivini, HOPMATHBHOM,
METOIMYECKON M TEXHUYECKOM MOKyMEHTallMel, perilaMeHTUPYIOIiel GyXTraaTepeKyro
NEeSTEeTbHOCTD;

- YcraBom OpeHOyprekoro rocyJapCTBEHHOTO YHHBEPCUTETA;

- [Tonoxxennem 06 OpckoM  TIyMaHUTapHO-TEXHOJOTMYECKOM  WHCTUTYTE

(punmane) OI'Y;,
- JJOKaJIbHBIMH HOPMATUBHBIMU aKTaMU HHCTUTYTA U YHUBEPCUTETA,;
- IpaBUJIAMH BHYTPEHHETO PacIiopsIKa,;
- HHCTpYKLHEH 1O BEJICHHIO JIeJIOTIPOU3BOICTBA;

- HacTos1uM [ lonoxxeHneMm.
1.6. Otnen OyxranTepuu UMeET IedaTh CO CBOMM HauMEHOBaHHEM.



2. PyKOBOACTBO H CTPYKTypa

2.1. OnepaTBHOE  PYKOBOJACTBO  JEATENBHOCTHIO  OT/ENa Oyxrantepuu
OCYIICCTBIISICT IJIaBHBIA OyXrantep, KOTOPBIH aJMUHUCTPATHBHO MOJUMHEH pPEKTOPY
UHCTUTYTA. _

2.2.I'naBHplii  OyXraluTep HasHayaeTcss M OCBOOOXKHAETCS OT 3aHHMAEMOR
AOJDKHOCTH MTPUKA30M PEKTOpA WHCTHTYTA.

2.3. CIpyKkTypy ¥ INTAaTHYIO 4YHCICHHOCTH OTHAeNa OyXranTepHu yTBEPXKIaeT
PEKTOp HHCTUTYTA 10 MPEACTABIEHHUIO [NIABHOTO OyXranTepa.

2.4. Pacupenienenne 00s3aHHOCTEH MeXIy paGOTHHKaMH OTHeia Oyxrantepuu
IPOU3BOJUTCS IJIaBHBIM OyXranaTepoM.

2.5. B cocTaB Oyxrantepuu BXOIAT:

- TNIaBHBIA OyXranrep;

- 3aMECTUTENb IJIaBHOr0 OyXrairepa;

- BeAlylui Oyxranrep;

- Oyxraunrep.

3. 3agauu

3.1. OGecrieyenne meneBoro u  3(QQEKTUBHOTO  HCIIOIb30BAHUS CpencTB
UHCTUTYTA.

3.2. Opranu3alliOHHOE ¥ METOJNYECKOE PYKOBOJCTBO OyXTalNTepCKUM y4eTOM U
OTYETHOCTBIO 110 BCEM BHJIaM J€ATEIBHOCTH, 10 BCeM BHIaM (DMHAHCHPOBAHMUSI.

4. DyHKIHH O0TAEe1a GyXrajaTepuu

OyHKIHMHE OTAeNa OyXranTepuy BBIPAXKAIOTCS Yepe3 NOKHOCTHBIE MHCTPYKIUHU
pabOTHUKOB OTeTa OyXTalTepHu.

4.1. ®opMupoBaHHe YYETHO MOJUTHKU B COOTBETCTBHHY C 3aKOHOATENBCTBOM O
OyXranTepckoM ydeTe W HCXOAS W3 CTPYKTYphl M OCOGEHHOCTEN IesTelbHOCTH
MHCTUTYTa, HEOOXOMMOCTH 00OecIeyeH s ero (PUHAHCOBOH yCTOMYHUBOCTH.

4.2. Pabora mo mOArOTOBKE M MPHHATHIO pabovero IUlaHa CYeToB, (GOpM
NIEPBUYHBIX YYETHBIX TOKYMEHTOB, IIPHMEHSIEMBIX s O(QOPMIIEHUS XO3SHCTBEHHBIX
OIepanyii, Mo KOTOPLIM He IIPeyCMOTPEHBI THIIOBBIE ()OPMBI.

4.3. PazpaboTtka opM TOKyMEHTOB BHYTpeHHEMH OyXTranTepcKoil OTIETHOCTH.

4.4. Obecneuenne NMopsifika IPOBEISHNST HHBEHTAPU3ALHA.

4.5. KoHTpoJIb 3a IpoBeIeHHeM X03sIHCTBEHHEBIX ONepalyii.

4.6. Obecrieuenne COONIONEHMS TEXHONOTMH OOpaGOTKH — GyXraaTepckoil
MH()OPMAIMH U MTOPsIIKa JOKYMEHTOO00pOTA.

4.7]. Opranuzanusi 6yXraJaTepckoro y4eTa d OTYETHOCTH B MHCTUTYTE HA OCHOBE
MaKCHMaJbHOH [EHTPalU3alil y4eTHO-BBIUUCIUTEIbHBIX pPalboOT U IPUMEHEHHS
COBPEMEHHBIX  TEXHHYECKUX  CPEACTB U  HHOOPMAIMOHHBIX  TEXHOJOTHi,
IPOrPECCUBHBIX (POPM U METOJIOB y4eTa i KOHTPOIIS.

4.8. DopMHUpOBaHUE W CBOEBPEMEHHOE IPENOCTABIEHHE BBIIIECTOSIIAM |
KOHTPOJIMPYIOIIMM  OpTaHu3alsM IIOJHOM M  JOCTOBEPHOM  OyXraaTepckoi
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UHQOpMaLUU O AESITeIbHOCTH WHCTUTYTA, €r0 HMYIIECTBEHHOTO MOJIOKEHHS, JOX0AaX
U pacxojax.

4.9. Pazpabotka W oOcCyIIecTBIeHHEe MEpONPHUATHN, HaIpaBleHHBIX Ha
yKpelieHne (GUHaHCOBOM JUCITUILTHHBL

4.10. Yaer wumymecTtBa, O00S3aTENbCTB U XO3SMCTBEHHBIX  OINEpalui,
[IOCTYyNAIOIIUX OCHOBHBIX CPEICTB, TOBApPHO-MaTePHAIBHBIX IEHHOCTEH U JeHEKHBIX
CpPEeICTB.

4.11. CBoeBpeMeHHOE OTpakeHUE Ha cueTax OyXraJTepCKOro ydeTa OIlepalluid,
CBSI3aHHBIX C JABM)XKEHHEM OCHOBHBIX CpEICTB, TOBapHO-MAaTE€pPUATBHBIX IEHHOCTEH H
JE€HEXXHBIX CPEJICTB.

4.12. Yyer peasm3anuu NMPOAYKLHH, BBITIOJHEHHs] paboT (ychyr), pe3ylbTaToB
(MHAHCOBO-XO3SIMICTBEHHOM  IESITENFHOCTA HMHCTHTYT2, a TakkKe (UHAHCOBBIX,
pacyeTHBIX U KPEIUTHBIX ONepaliyii.

4.13. CBoeBpeMeHHOE U NIPaBUIIBHOE OQOpMIIEHHE JOKYMEHTOB.

4.14. OGecrieueHre pacyeToB 10 3apabOTHOM IIIaTe.

4.15. IlpaBunbHOEe HAuWClIeHWE U IIepeUyuCIeHWe HaJloroB U CcOOpoB B
benepanbHBIA, pPETHOHATBHBIA W MECTHBIH OFOIKETHl, CTPaxOBBIX B3HOCOB B
rocylapCTBEHHBIE BHEOIO[)KETHBIE COIIUANbHbBIE (DOHIBI.

4.16. IIpoBeneHne SKOHOMHYECKOTO aHainW3a (UHAHCOBO-XO3SMCTBEHHOM
IeSITeTPHOCTH MHCTUTYTA IO JAaHHBIM OYyXTaJTepcKOro ydeTa U OTYETHOCTH B LIEJISIX
BBISIBJICHUSI BHYTPUXO3SIICTBEHHBIX  PE3€pPBOB, yCTpaHEeHUs noTephb "
HENPOU3BOJCTBEHHBIX 3aTpar.

4.17. llpunatie Mep 0O MNPENYNPEXKACHUIO  HENOCTad, HE3aKOHHOTO
pacxoI0BaHMsl JEHEXKHBIX CPEACTB U TOBAPHO-MATEPUAIBHBIX LIEHHOCTEH, HapyLIeHU
(MHAHCOBOIO U XO35UCTBEHHOI0 3aKOHOAATEIILCTBA.

4.18. OcymiecTBiaeHHE KOHTPOJS M ydeTa IO 3aKJIFOUYEHHBIM [OCYAapCTBEHHBIM
KOHTpaKTaM, XO3SHCTBEHHBIM JIOTOBOpPaM, TPYJAOBBIM JOTOBOpaM U CBOEBPEMEHHOMY
o0ecrieueHUIO BRIMTOTHEHHS (PMHAHCOBBIX 0053aTEIbCTB.

4.19. OcymecTBieHue KOHTPOJIA 3a BEITIOJITHEHUEM ¢buHAHCOBOTO
3aKOHOJATENbCTBA M HOPMATHBHBIX JOKYMEHTOB, pErJaMEHTHPYIOIIHUX LEeJIeBoe
HCITOJIB30BaHMEe OIOJIKETHBIX CPEJICTB, CPEJICTB OT MPUHOCAIIEH AOXOM AESTEIbHOCTH U
YeTKOW OpraHu3aluy OyXraaTepcKoro yJyera.

4.20. Benenne ydeTa JOBENEHHBIX JO HMHCTUTyTa CyMM OOJKETHBIX
aCCUTHOBaHUH M CyOCHIUN HA TEKYIIH (PMHAHCOBBINA O/l U MJIAHOBBIA IEPUOI.

4.21. IlpencraBieHrne B YyCTaHOBJIECHHBIE CpOKM MUHHCTEpCTBY 0Opa3oBaHUS H
Hayku Poccuiickoit ®enepanum corjamleHdss Ha IIepeduciieHHe cyOcunuili u3
denepanrbHOro OFOKETA HA TEKYLIUH (PMHAHCOBBIN TOA.

4.22. ®opMHpoBaHUE AEN B COOTBETCTBUM C YTBEPKAECHHOM HOMEHKIIATYPOM,
obecrieueHre UX COXPaHHOCTH.

5. IIpaBa

Otxen OyXraiTtepuH, B JIUIE [IaBHOIO Oyxranrepa, UMeeT IIpaBo:

5.1. 3ampammBare W [OJdydYaTh  HEOOXOAMMBIE  HMH(QOpPMAalMOHHBIE U
AaHAJIWTUYECKHE MaTepHalsl OT PYKOBOJHUTENIEH CTPYKTYPHBIX IOApa3eleHHiM
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UHCTUTYTa HEOOXOAMMBIX IS OCYIIECTBJICHHs pabOTHI, BXOASIIEH B KOMIIETEHIMIO
oThena OyXralTepuH.

5.2. B pamkax cBO€il KOMIIETEHIIMM CaMOCTOSITEIbHO OpPraHU30BBIBATH PabOTY
oTZAena OyXraJlTepUy B COOTBETCTBUH C BO3JIOKEHHBIMU HA HETO (DYHKIIUIMHU.

5.3. IIpoBoauTh pueM IrpaxIaH U KOHCYJIBTALMH IO BOIIPOCAaM CBOEH KOMITETEHIINY.

5.4. TpeboBaTh OT pabOTHHKOB OTAeNa OyXTalTepud U PYKOBOIUTEJEH
CTPYKTYPHBIX IIOJIpa3fieIeHUii MHCTUTYTA BBINIOJIHEHUS yKa3aHUU oTAena OyXraaTepun
B peenax QyHKUUH, IpeyCMOTPEHHBIX JaHHBIM ITOJIOKEHHEM.

5.5. BHOCUTB NpemsioKeHUs PEKTOPY IO COBEPILIEHCTBOBAHUIO OyXTralTepCKOTro
ydeTa ¥ (PUHaHCOBO-XO3SHCTBEHHOM JeSITeNbHOCTA HHCTUTYTA.

5.6. BEIXomUTh € MNOpemyioKeHUSMU K PEKTOpy HHCTUTYTa O IOOIIPEHUH
COTPYZHUKOB OTZAeNa OyXrajlTepuu, a Takke O MPUMEHEHHUH K HUM JTUCIHUILTHHAPHBIX
B3BICKAaHUH,

5.7.1lo mopydeHHI0O peKTOpa NIpUHHUMATh ydacThe B paboTe COBEILIaHWI,
CEMHMHApOB B paMKaxX KOMIIETEHIIUHU OTAeNa OyXralTepuH.

6. OTBeTCTBEHHOCTbH

6.1. Ha rmaBHOTrO Oyxranrepa Bo3jiaraeTcsi OTBETCTBEHHOCTb 3a:

6.1.1. Opranuzamnuio OyXraiaTepckoro yuera, OTBEYAIOLIEro TpeOOBaHUAM
JEHCTBYIOIIEr0 3aKOHOAATENBCTBA.

6.1.2. JIoCTOBEpHOCTH TAHHBIX OyXTaITePCKOr0 y4eTa U OTYETHOCTH.

6.1.3. CBoeBpeMeHHOe 1 KaueCTBEHHOE IIpeICTaBIeH’e OTYETHOCTH.

6.1.4. He pasriameHue CBeIEHHI, COCTaBISIOIINX OXPAHSIEMYIO HOPMAaTHMBHO-
IIPaBOBBIMY aKTaMHU TalHY.

6.1.5. Cobmonenue puHAHCOBOU JUCHHUILIAHBL.

6.1.6. CBoeBpeMeHHOE 1 KaueCTBEHHOE UCIIOIHEHUE PHUKA30B PEKTOpa UHCTUTYTA.

6.1.7. 3a HeHamIeXKaIHe oOecreYeHrne MoKapHOH O€30MaCHOCTH W BBITTOJIHEHHUS
IPOTHBOITOKAPHBIX MEPONPHUATHH, a TakXe 3a HecoOoAeHue TpeOOBaHW HOPM H
IpaBUJI OXpaHbI TPyJa B OTAeNe OyXraiaTepHH.

6.2. [IpaBa 1 00S3aHHOCTH COTPYIHUKOB OTJeNa OyXTaJTepHH PeryIHpPYIOTCS
JENCTBYIOIIMM 3aKOHOAATEIbCTBOM, NOJDKHOCTHBIMH HHCTPYKLMSIMHU, UX TPYIOBBIMU
JIOTOBOpaMH, MpaBUJIaMHd BHYTPEHHErO paclopsika, MpUKa3aMU U PACIOPSHKEHUSIMHA
pEKTOpa U UHBIMU HOPMATHBHBIMH U PACHIOPSAIUTENbHBIMA JOKYMEHTAMUA UHCTUTYTA.

7. B3auMOOTHOLIIEHU A
[ KadeCcTBEHHOr0 M OINEPATUBHOIO BBIIIOJHEHUS CBOUX 3alad OTHel

OyXraaTepuH  OCYIIECTBJISIET  B3aUMOJEHCTBHE C  JIOOBIM  CTPYKTYPHBIM
noJipa3JeieHueM UHCTUTYTA.

8. Peopranuszanus v JTMKBHAALHA

IpekpallleHne OesTENbHOCTH OTHeNna OyXrajlTephuH OCYIUECTBIAETCS IIyTEM €ro
JMKBUJAIMA WIH pPEOpraHU3allii B COOTBETCTBHH C IPUKA30M PEKTOpa MHCTUTYTa Ha
OCHOBaHUU PEILIEHUs YUEHOIO COBETA.



9. Ilopsinox

Monoxkenus.

NPHHATHSA,

YTBepikaeHus

H H3MCHEHHHA HaCTOoHIIero

9.1. Hacrosimee ITonosxenwue IPHHMMAeTCAd Ha 3aceflaHMH YYEeHOro CoBeTa

MHCTUTYTa M yTBEPKNACTC PEKTOPOM HHCTHTYTA.

9.2. UsmeHnenus k Hacrosimemy IlonoxeHuo o6cysxnaroTes u NPUHUMAIOTCS Ha
3aceflannu Yyenoro CoBeTa U yTBepKIaloTCs PEKTOPOM HMHCTHTYTA.

I'naBue1i Gyxrantep

COI''TACOBAHO:

Ha‘-IaJIBHI/IK IOPUINYIECKOTO oThaea

42/» g
& N.B. KoBanesa

y
‘D [{/// B.H. Karanosa
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- MAHOBPHAYKH POCCHUHU

Opcknit
TYMaHHTAPHO-TEXHOJIOTrH4eCKUI
HHCTHTYT (puman)
(enepaibHOr0 rocyJapcTBEHHOT 0
01012KeTHOT0 00pPa30BaTEIHLHOI0
y4pex/IeHus BbICIIero oopa3oBanus
«OpenOyprekuii rocy1apcTBeHHbIH
YHHUBEPCHTET)

(Opckuii ryMaHHTAPHO-TEXHOJI0THYEeCKHii
HHCTUTYT (puanana) OI'Y)

U3MEHEHMUE Ne 7
BHOOJOXEHMNE

CEO.ROR( N F4t
r. Opck

’—06 otzesne OyXraiarepuu -—‘

YTBEPXIAIO
Hupexrop Opckoro ryMaHUTapHO-
KOTLO MHCTUTYyTa

27 -
kB. ['onoBun

23/ RO 1

1. Paznen 4 1ononHUTh MyHKTOM 4.23 CleqyIomero CoaepyKaHus:

«4.23. Opranu3zanys BBIIIOJHEHUS 00YyYaIOUMMUCS WHCTHTYTa ONpPeNeIeHHBIX
BUIOB paboT, CBS3aHHBIX C Oyaymed mnpohecCHOHANBHON HIeSTENILHOCTREIO U
HalpaBJIEHHBIX Ha GOPMUpPOBaHUE, 3aKpeIlJICHHE, Pa3BUTHE MPAKTUYECKUX HABBIKOB U
KOMITIETEHIMH 110 IPOQHIII0 COOTBETCTBYIOIIEH 00pa30BaTeIbHON MPOrPAMMBL. .

2. Paznen 9 u3noxuTe B cCleayIomend peaaKiiug:

«9. Ilopsnok BHeceHus u3MeHeHuH B HacTosiee [Tonoxenue

B nHacrosmee Ilonoxxenume MOryT
YTBEPXKIAXOTCS JUPEKTOPOM UHCTUTYTA.).

I'maBHBINM Oyxrantep

COI''TACOBAHO
3aMecTuTeNb TUPEKTopa 0 y4eOHO-
METOINYECKOi paboTe

HaganpHuk IOPUINYCCKOIO OTJcIa

BHOCUTBCS  HU3MCHEHHSA, KOTOPBIC
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E.B. bammposa

B.H. Karaunosa



