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1. Область применения 

1.1. Настоящее Положение о порядке проверки выпускных 

квалификационных работ (далее – ВКР) на объем заимствования и их размещения 

в электронно-библиотечной системе ОГУ (далее – Положение) определяет порядок 

проверки содержания ВКР на объем заимствования в системе «Антиплагиат.ВУЗ», 

выявления неправомочных заимствований, а также порядок размещения и 

хранения текстов ВКР обучающихся по образовательным программам высшего 

образования (программам бакалавриата, программам магистратуры) в электронно-

библиотечной системе федерального государственного бюджетного 

образовательного учреждения высшего образования «Оренбургский 

государственный университет» (далее – ЭБС Университета). 

1.2. Настоящее Положение разработано в соответствии с: 

– Федеральным законом от 29.12.2012 г. № 273-ФЗ «Об образовании в 

Российской Федерации»; 

– приказом Министерства образования и науки Российской Федерации от 

05.04.2017 г.  № 301  «Об  утверждении  Порядка  организации  и  осуществления 

образовательной деятельности по образовательным программам высшего 

образования – программам бакалавриата, программам специалитета, программам 

магистратуры»; 

– приказом  Министерства  образования  и  науки  Российской  Федерации  от 

29.06.2015 г. № 636 «Об утверждении Порядка проведения государственной 
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итоговой аттестации по образовательным программам высшего образования – 

программам бакалавриата, программам специалитета и программам 

магистратуры»;  

– уставом федерального государственного бюджетного образовательного 

учреждения высшего образования «Оренбургский государственный университет»; 

– Положением Орского гуманитарно-технологического института (филиала) 

ОГУ о государственной итоговой аттестации по образовательным программам 

высшего образования от 31.01.2018 г. № 285-Юр; 

– Регламентом использования системы «Антиплагиат.ВУЗ», утвержденным 

приказом ректора Оренбургского государственного университета от 01.04.2014 г. 

№ 177, с изменениями и дополнениями, утвержденными приказом ректора 

Оренбургского государственного университета от 15.03.2017 г. № 149. 

1.3. Положение вводится в целях повышения качества организации и 

эффективности образовательного процесса, контроля степени самостоятельности 

выполнения обучающимися ВКР, а также соблюдения прав на интеллектуальную 

собственность. 

1.4. Проверке на объем заимствования и размещению в ЭБС Университета 

подлежат все тексты ВКР обучающихся Орского гуманитарно-технологического 

института (филиала) ОГУ (далее – Институт) по программам бакалавриата и 

магистратуры. 

 

2. Общие положения 

2.1. ВКР является заключительным этапом проведения государственных 

аттестационных испытаний и выполняется в форме, устанавливаемой 

образовательной программой, в соответствии с требованиями ФГОС ВО по 

соответствующему направлению подготовки. 

2.2. Проверка текстов ВКР обучающихся на объем заимствований 

осуществляется с использованием системы «Антиплагиат.ВУЗ» (далее – Система) 

(http://osu.antiplagiat.ru) руководителем ВКР (далее – руководитель). 

До предоставления ВКР на проверку руководителю обучающийся может 

провести самопроверку ВКР на объем заимствования на бесплатных сайтах по 

адресам: http://www.antiplagiat.ru, http://www.text.ru/antiplagiat и другие.  

2.3. Правомерно заимствованными могут быть следующие материалы 

(употребляться в тексте без ссылки на источник): 

– официальные документы государственных органов и органов местного 

самоуправления муниципальных образований, в том числе законов, других 

нормативных актов, судебные решения, иные материалы законодательного, 

административного и судебного характера, официальные документы 

международных организаций, а также их официальные переводы; 

– государственные символы и знаки (флаги, гербы, ордена, денежные знаки 

и тому подобное), а также символы и знаки муниципальных образований; 

– произведения народного творчества (фольклор), не имеющие конкретных 

авторов; 

http://osu.antiplagiat.ru/
http://www.antiplagiat.ru/
http://www.text.ru/antiplagiat
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– сообщения о событиях и фактах, имеющие исключительно 

информационный характер (сообщения о новостях дня, программы телепередач, 

расписания движения транспортных средств, и тому подобное); 

– устойчивые выражения; 

– ранее опубликованные материалы автора работы (самоцитирование). 

2.4. Не считаются воспроизведением/цитированием включенные в текст 

ВКР: исходные формулы, шапки типовых таблиц, графиков и диаграмм, 

библиографические описания источников (кроме списков литературы, 

воспроизведенных большими фрагментами или целиком), фрагменты 

нормативных правовых актов и локальных актов организаций, предприятий, 

включенные в текст ВКР в качестве иллюстраций и примеров (при соблюдении 

правил цитирования). 

 

3. Порядок проверки ВКР на объем заимствования и размещения в ЭБС 

Университета 

3.1. Руководитель: 

– регистрирует в Системе обучающихся; 

– осуществляет проверку ВКР в Системе на объем заимствований; 

– возвращает ВКР обучающемуся на доработку, если объем заимствований 

превышает предельный уровень. 

Допускается не более трех проверок ВКР. 

Минимальный объем оригинальности текста ВКР устанавливается ученым 

советом факультета. 

Для выпускных квалификационных работ рекомендованы следующие 

допустимые пределы оригинальности текста: 

– по образовательным программам бакалавриата – не менее 50%; 

– по образовательным программам магистратуры – не менее 65%. 

3.2. Если проверка количественных показателей и качества заимствований не 

требует доработки ВКР, руководитель: 

– формирует в Системе справку о результатах проверки текста ВКР 

(Приложение № 1); 

– оформляет лицензионный договор о передаче права на использование 

Произведения (далее – лицензионный договор) с автором ВКР (Приложение № 2), 

который регистрируется на выпускающей кафедре (номер договора формируется 

из номера зачетной книжки и порядкового номера в журнале регистрации 

лицензионных договоров). Лицензионный договор и акт приемки-передачи 

Произведения оформляются в двух экземплярах. Один экземпляр, остающийся на 

кафедре, визируется заведующим кафедрой и работником юридического отдела.  

3.3. Обучающийся предоставляет руководителю окончательный печатный 

вариант ВКР и её электронную версию не позднее, чем за 14 дней до защиты ВКР. 

Электронная версия ВКР предоставляется в виде одного текстового файла в 

формате doc, docx, pdf, rtf.  
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3.4. Руководитель не позднее, чем за 7 дней до защиты ВКР предоставляет 

заведующему кафедрой подписанные печатные варианты и скан-копии следующих 

документов: 

– отзыв руководителя ВКР; 

– справку о результатах проверки текста ВКР (в двух экземплярах); 

– лицензионный договор о передаче права на использование Произведения с 

визами заведующего кафедрой и работника юридического отдела;  

– акт приема-передачи Произведения; 

– рецензию на ВКР (для магистратуры); 

– полный текст ВКР. 

3.5. Заведующий кафедрой готовит: 

– кафедральный отчет о проверке ВКР руководителями с разделением на 

формы  обучения  (очная,  заочная),  направления  подготовки  и  учебные  группы 

(Приложение № 3). 

– мотивированное заключение кафедры (Приложение № 4). 

3.6. Размещение ВКР в ЭБС Университета осуществляется в полнотекстовом 

виде, с изъятиями или в аннотированном виде. В случае варианта размещения ВКР 

в ЭБС Университета с изъятиями и в аннотированном виде заведующий кафедрой 

приводит обоснование соответствующего варианта размещения, приложив письмо 

о согласии на размещение текста ВКР от организации, материалы которой 

использованы при подготовке ВКР, с указанием возможной формы размещения 

ВКР в Системе (Приложение № 5). 

3.7. Заведующий кафедрой в недельный срок после завершения 

государственной итоговой аттестации готовит комплект документов в электронном 

виде (формат PDF, суммарный объем – не более 30 Мбайт) для размещения в 

программной системе «Выпускные квалификационные работы» (далее – ПС 

«ВКР»): 

а) скан-копии полностью оформленных документов: 

– отзыв руководителя ВКР; 

– справку о результатах проверки текста ВКР; 

– рецензия на ВКР (для магистратуры); 

– лицензионный договор о передаче права на использование Произведения;  

– акт приема-передачи Произведения; 

б) полный текст (аннотированную версию, версию с изъятиями) ВКР, 

внесенной в Индекс системы «Антиплагиат.ВУЗ». Имя файла должно иметь вид: 

ОГТИ_ВКР_ФамилияИО обучающегося_номер группы. 

3.8. Подготовка документов в электронном виде производится с помощью 

программно-технического комплекса, включающего:  

а) программные продукты: 

– WinScan2PDF (лицензия Freeware) или аналогичный по функционалу 

программный продукт;  

– PDFCreator (лицензия AGPL). 

б) сетевые ресурсы для взаимодействия между структурными 

подразделениями по передаче и хранению документов в электронном виде, 

обеспечивающих резервное копирование.  
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3.9. Деканы факультетов распоряжением назначают ответственных за 

размещение документов в ПС «ВКР». 

3.10. Ответственные на факультетах за размещение ВКР в ПС «ВКР» в 

месячный срок после защиты ВКР осуществляют ввод комплекта документов в ПС 

«ВКР». 

 

4. Порядок утверждения и изменения настоящего Положения  

Настоящее Положение, а также вносимые в него изменения утверждаются на 

заседании ученого совета Института и вводятся в действие приказом директора 

Института. 

 

Заместитель директора по учебно- 

методической работе        Н.И. Тришкина 

 

 

Согласовано: 

Заместитель директора  

по научной работе        Н.Е. Ерофеева 

 

Начальник юридического отдела      В.Н. Катанова 
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Приложение № 1 

к положению «О порядке проверки 

выпускных квалификационных работ 

на объем заимствования и их 

размещения в электронно-

библиотечной системе ОГУ» 

от 28.11.2018 № 293-Юр 
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Приложение № 2 

к положению «О порядке проверки 

выпускных квалификационных работ 

на объем заимствования и их 

размещения в электронно-

библиотечной системе ОГУ» 

от 28.11.2018 № 293-Юр 
 

 

Лицензионный договор № ______ 

о передаче права на использование Произведения 
 

г. Орск                                                                                                           ________________ 20___ г. 

 

____________________________________________________________________________, 
(фамилия, имя, отчество) 

именуемый в дальнейшем «Лицензиар», с одной стороны, и федеральное государственное 

бюджетное образовательное учреждение высшего образования «Оренбургский государственный 

университет», именуемое в дальнейшем «Лицензиат», в лице директора Орского гуманитарно-

технологического института (филиала) федерального государственного бюджетного 

образовательного учреждения высшего образования «Оренбургский государственный 

университет» В.В. Свечниковой, действующего на основании доверенности № _______ от 

__________________ 20___ года, с другой стороны, именуемые в дальнейшем «Стороны», 

заключили настоящий договор о нижеследующем: 

 

1. Предмет договора 

1.1. Лицензиар безвозмездно предоставляет Лицензиату право на использование 

произведения в обусловленных настоящим договором пределах и на определенный договором 

срок. 

1.2. Произведением по настоящему договору является выпускная квалификационная 

работа на тему: «___________________________________________________________________ 

__________________________________________________________________________________ 

_________________________________________________________________________________» 

(далее – Произведение). 

 

2. Гарантии 

2.1. Лицензиар гарантирует, что ему принадлежит исключительное право на 

Произведение, указанное в разделе 1 настоящего договора, и он обладает всеми полномочиями 

для заключения настоящего договора. 

2.2. Лицензиар гарантирует, что при создании Произведения им не были нарушены 

авторские или иные права третьих лиц. 

2.3. Лицензиар гарантирует, что передача прав на Произведение и его дальнейшее 

использование Лицензиатом в соответствии с настоящим договором, не приведет к нарушению 

прав третьих лиц. 

 

3. Права и обязанности Сторон 

3.1. Лицензиар безвозмездно передает Лицензиату следующие права на использование 

Произведения: 

3.1.1. Воспроизведение Произведения, то есть изготовление одного и более экземпляров 

Произведения или его части в любой материальной форме.  
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3.1.2. Распространение Произведения путем продажи или иного отчуждения его 

оригинала или экземпляров. 

3.1.3. Публичный показ Произведения. 

3.1.4. Прокат оригинала или экземпляра Произведения. 

3.1.5. Публичное исполнение Произведения с помощью технических средств. 

3.1.6. Сообщение по кабелю. 

3.1.7. Доведение Произведения до всеобщего сведения. 

3.2. Лицензиат обязуется использовать Произведение строго в соответствии с условиями 

настоящего договора. 

3.3. Лицензиат имеет право переуступать права, указанные в п. 3.1 настоящего договора, 

третьим лицам (сублицензионный договор) без предварительного согласия Лицензиара. 

3.4. Лицензиар сохраняет за собой право использовать самостоятельно или предоставлять 

аналогичные права на использование Произведения третьим лицам. 

3.5. Лицензиат не берет на себя обязательство по представлению Лицензиару отчетов об 

использовании Произведения. 

 

4. Срок и территория использования Произведения 

4.1. Лицензиар предоставляет Лицензиату право использовать Произведение в течение 

срока действия исключительного права на Произведение на всей территории Российской 

Федерации. 

4.2. В случае прекращения исключительного права на Произведение настоящий договор 

прекращается. 

5. Ответственность Сторон 

5.1. Стороны несут ответственность за неисполнение или ненадлежащее исполнение 

своих обязательств по настоящему договору в соответствии с действующим законодательством 

Российской Федерации. 

 

6. Конфиденциальность 

6.1. Условия настоящего договора конфиденциальны и не подлежат разглашению. 

 

7. Разрешение споров 

7.1. Все споры и разногласия, которые могут возникнуть между Сторонами по вопросам, 

не нашедшим своего разрешения в тексте данного договора, будут разрешаться путем 

переговоров на основе действующего законодательства. 

7.2. При не урегулировании в процессе переговоров спорных вопросов споры 

разрешаются в суде в порядке, установленном действующим законодательством. 

 

8. Порядок передачи прав 

8.1. Датой передачи прав на Произведение является дата подписания акта приема-

передачи Произведения, являющегося неотъемлемой частью настоящего договора. 

 

9. Заключительные положения 

9.1. По вопросам, которые не урегулированы или не полностью урегулированы 

настоящим договором, Стороны руководствуются действующим законодательством.  

9.2. Любые изменения и дополнения к настоящему договору действительны при условии, 

если они совершены в письменной форме и подписаны Сторонами или надлежаще 

уполномоченными на то представителями Сторон. 

9.3. Договор составлен в двух экземплярах, из которых один находится у Лицензиата, 

второй – у Лицензиара. 
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10. Адреса и подписи Сторон 

 

Лицензиар  Лицензиат 

  Федеральное государственное бюджетное 

образовательное учреждение высшего 

образования «Оренбургский 

государственный университет» 

Адрес: 460018, г. Оренбург, пр. Победы,13  

Орский гуманитарно-технологический 

институт (филиал) ОГУ   

Адрес: 462403, г. Орск, пр. Мира, 15А 

ИНН 5612001360 

Телефон/факс: (3537) 23-65-80 

Директор 

_____________________ В.В. Свечникова 
                        (подпись) 

 

Паспорт:  

выдан:   

 

  _____ г. 

зарегистрирован(а) по адресу: 

 

 
(подпись) 
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АКТ 

приема-передачи Произведения 

 

г. Орск         ________________ 20___ г. 

 

____________________________________________________________________________, 
(фамилия, имя, отчество) 

именуемый в дальнейшем «Лицензиар», с одной стороны, и федеральное государственное 

бюджетное образовательное учреждение высшего образования «Оренбургский государственный 

университет», именуемое в дальнейшем «Лицензиат», в лице директора Орского гуманитарно-

технологического института (филиала) федерального государственного бюджетного 

образовательного учреждения высшего образования «Оренбургский государственный 

университет» В.В. Свечникова, действующего на основании доверенности № _______ от 

__________________ 20___ года, с другой стороны, именуемые в дальнейшем «Стороны», 

заключили настоящий договор о нижеследующем: 

 

1. По настоящему акту Лицензиар передает, а Лицензиат принимает следующее 

Произведение: 

 

№ 

п/п 

Наименование  

Произведения 
Тема Произведения 

Название файла в 

системе 

«Антиплагиат.ВУЗ» 

Допустимый вариант 

размещения 

Произведения 

в ЭБС Университета 

     

 

2. Настоящий Акт составлен в двух экземплярах, имеющих равную юридическую силу, по 

одному экземпляру для каждой из сторон, и является неотъемлемой частью Договора. 

 

 

Адреса и подписи Сторон 

 
Лицензиар  Лицензиат 

  Федеральное государственное бюджетное 

образовательное учреждение высшего 

образования «Оренбургский 

государственный университет» 

Адрес: 460018, г. Оренбург, пр. Победы,13  

Орский гуманитарно-технологический 

институт (филиал) ОГУ   

Адрес: 462403, г. Орск, пр. Мира, 15А 

ИНН 5612001360 

Телефон/факс: (3537) 23-65-80 

Директор 

_____________________ В.В. Свечникова 
                     (подпись) 

 

Паспорт:  

выдан:   

 

  _____ г. 

зарегистрирован(а) по адресу: 

 

 
(подпись) 
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Приложение № 3 

к положению «О порядке проверки 

выпускных квалификационных работ 

на объем заимствования и их 

размещения в электронно-

библиотечной системе ОГУ» 

от 28.11.2018 № 293-Юр 

 

 

Отчет  

кафедры _____________________________________________ 
наименование кафедры 

о проверке выпускных квалификационных работ (ВКР) 

в системе «Антиплагиат.ВУЗ» 
 

 
Направление 

подготовки  

Учебная 

группа 

Ф.И.О. 

обучающегося 

Название (тема) 

ВКР 

Заимствова-

ния, % 

При-

мечания 

1 2 3 4 5 6 

Очная форма обучения 

      

      

      

Заочная форма обучения 

      

      

      

 

Заведующий кафедрой   Подпись    И.О. Фамилия 
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Приложение № 4 

к положению «О порядке проверки 

выпускных квалификационных работ 

на объем заимствования и их 

размещения в электронно-

библиотечной системе ОГУ» 

от 28.11.2018 № 293-Юр 

 

 

Мотивированное заключение 

кафедры __________________________________ 
 (наименование кафедры) 

о выпускных квалификационных работах (ВКР), прошедших защиту 

на заседании государственной экзаменационной комиссии 

«___» ____________ 20__ г. 

 

 
№ 

п/п 

ФИО 

студента 

Тема ВКР Название файла в 

системе 

«Антиплагиат.ВУЗ» 

Допустимый 

вариант 

размещения 

ВКР в ЭБС 

Университета 

Обоснование 

варианта 

размещения 

      

      

      

 

 

Заведующий кафедрой   Подпись    И.О. Фамилия 
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Приложение № 5 

к положению «О порядке проверки 

выпускных квалификационных работ 

на объем заимствования и их 

размещения в электронно-

библиотечной системе ОГУ» 

от 28.11.2018 № 293-Юр 

 

Фирменный бланк предприятия 

(организации) 

___________№____________ 

Директору Орского 

гуманитарно-технологического 

института (филиала) ОГУ 

В.В. Свечниковой 

 

 

   О согласовании размещения текста выпускной 

квалификационной работы в электронно-

библиотечной системе Оренбургского 

государственного университета 

 

 

По результатам рассмотрения выпускной квалификационной работы на 

тему: ______________________________________________________________, 
 (наименование темы полностью) 

выполненной студентом ______________________________________________ 
                                                        (Ф.И.О. студента полностью) 

с использованием информации и материалов, представленных______________ 

___________________________________________________________________ 
(полное наименование предприятия/организации) 

сообщаем, что текст представленной выпускной квалификационной работы не 

содержит производственных, технических, экономических, организационных и 

других сведений, в том числе о результатах интеллектуальной деятельности в 

научно-технической сфере, о способах осуществления профессиональной 

деятельности, которые имеют действительную или потенциальную коммерческую 

ценность в силу неизвестности их третьим лицам.  

В соответствии с вышеизложенным________________________________ 

___________________________________________________________________ 
(полное наименование предприятия/организации) 

согласовывает размещение в электронно-библиотечной системе Оренбургского 

государственного университета текста выпускной квалификационной работы в 

полнотекстовом варианте. 

 

_____________________               ______________             _______________ 
         (должность руководителя)                                     (подпись)                                              (ФИО) 
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Фирменный бланк предприятия 

(организации) 

___________№____________ 

Директору Орского 

гуманитарно-технологического 

института (филиала) ОГУ 

В.В. Свечниковой 

 

 

   О согласовании размещения текста выпускной 

квалификационной работы в электронно-

библиотечной системе Оренбургского 

государственного университета 

 

 

По результатам рассмотрения выпускной квалификационной работы на тему: 

______________________________________________________________, 
(наименование темы полностью) 

 

выполненной студентом______________________________________________ 
                                                        (ФИО студента полностью) 

с использованием информации и материалов, представленных______________ 

___________________________________________________________________ 
(полное наименование предприятия/организации) 

 

сообщаем, что текст представленной выпускной квалификационной работы 

содержит сведения о способах осуществления профессиональной деятельности, 

которые имеют действительную или потенциальную коммерческую ценность в 

силу неизвестности их третьим лицам.  

В соответствии с вышеизложенным _______________________________ 

___________________________________________________________________ 
(полное наименование предприятия/организации) 

 

согласовывает размещение в электронно-библиотечной системе Оренбургского 

государственного университета текста выпускной квалификационной работы в 

аннотированном виде/с изъятиями. 

 

________________________               _____________             _________________ 
             (должность руководителя)                                        (подпись)                                              (Ф.И.О.) 

 

 



 

 

МИНОБРНАУКИ РОССИИ 

 

Орский  

гуманитарно-технологический 

институт (филиал) 

федерального государственного 

бюджетного образовательного  

учреждения высшего образования 

«Оренбургский государственный  

университет» 

(Орский гуманитарно-технологический 

институт (филиал) ОГУ) 

УТВЕРЖДЕНО 

учёным советом Орского 

гуманитарно-технологического 

института(филиала) ОГУ  

(протокол от 27.11.2024 № 4) 

 

И З М Е Н Е Н И Е 

В  П О Л О Ж Е Н И Е 
 

27.11.2024 № 343-Юр 

г. Орск 

О порядке проверки выпускных 

квалификационных работ на объем 

заимствования и их размещения в 

электронно-библиотечной системе ОГУ  

от 28.11.2018 № 293-Юр 

 

 

1. В пункте 1.2: 

а) третий абзац изложить в следующей редакции: 

«– приказом Минобрнауки России от 06.04.2021 № 245 «Об утверждении 

Порядка организации и осуществления образовательной деятельности по 

образовательным программам высшего образования – программам 

бакалавриата, программам специалитета, программам магистратуры»;»; 

б) в шестом абзаце слова «от 31.01.2018 г. № 285-Юр» заменить на слова 

«от 31.05.2023 № 331-Юр»; 

в) седьмой абзац изложить в следующей редакции: 

«– Регламентом использования системы «Антиплагиат.ВУЗ», 

утвержденным приказом ОГУ от 09.10.2019 № 555.». 

2. Пункт 3.1 изложить в следующей редакции: 

«3.1. Руководитель: 

– регистрирует в Системе обучающихся; 

– осуществляет проверку ВКР в Системе на объем заимствований; 

– возвращает ВКР обучающемуся на доработку, если объем 

заимствований превышает предельный уровень. 

Допускается не более трех проверок ВКР. 

Для выпускных квалификационных работ рекомендованы следующие 

допустимые пределы оригинальности текста: 

– по образовательным программам бакалавриата – не менее 50%; 

– по образовательным программам магистратуры – не менее 60%.». 
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3. Из пункта 3.2 исключить слова: 

«и работником юридического отдела». 

4. Четвертый абзац пункта 3.4 изложить в следующей редакции: 

«– лицензионный договор о передаче права на использование 

Произведения с визой заведующего кафедрой;». 

5. В приложениях № 2, 5 слова «В.В. Свечникова» заменить на слова 

«И.О. Фамилия» в соответствующем падеже. 

 

Заместитель директора по учебно- 

методической работе            Е.В. Баширова 

 

 

СОГЛАСОВАНО 

Заместитель директора  

по научной работе и информатизации         А.А. Катеринина 

Начальник юридического отдела          В.Н. Катанова 

 


